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Convocatoria
Pasante de la Jefatura de Comunidad
Comisién Fulbright Colombia
Convocatoria abierta del
miércoles, 12 de abril hasta el
lunes, 22 de mayo de 2023 - 12:00 p.m.
Bogotd, Colombia

1.  ¢Quiénes somos?

La Comisiéon Fulbright Colombia es el 6rgano binacional, creado por los gobiernos de los
Estados Unidos y Colombia, que a través de alianzas, fomenta la investigaciéon colaborativa, la
movilidad académica y la cooperacion cultural entre los dos paises para que los becarios
como agentes de cambio, contribuyan al desarrollo de los intereses comunes.

Nuestra organizacion estd comprometida con las metas establecidas por el Gobierno
Nacional en materia de educacioén, bilingUismo, internacionalizacién, produccidn cientifica,
innovacién y desarrollo tecnoldgico, entre otras. Para el ano 2024, la Comision sera
reconocida por el desarrollo de una comunidad de conocimiento que contribuye a resolver
los desafios del pais a través de una oferta educativa de becasy programas pertinente, cada
vez mas social - inclusiva, diversa y equitativa- e innovadora, diferente y transformadora, en
diferentes regiones del pais, apoyada en su talento y una gestion agil, digital y orientada a la
sostenibilidad.

En Fulbright Colombia queremos ver a todos los grupos poblacionales de Colombia
representados en nuestro equipo de trabajo. Por esto, buscamos candidatos diversos, de
todas las regiones y rincones de Colombia, sin importar orientacién sexual, credo, etnicidad o
algun tipo de discapacidad, y que sobre todo se destaquen por su alto compromiso social y
educativo con nuestro pais.

Para mayor informacion lo invitamos a consultar nuestra pagina web www.fulbright.edu.co, y
nuestra historia.

2. ¢Qué hacemos en Fulbright?

Cada afo, la Comisidn Fulbright Colombia otorga becas a profesionales de Colombia, de
altisimas cualidades académicas y personales, para realizar estudios de posgrado o estancias
de investigacion y docencia en los Estados Unidos. De igual manera, un ndmero importante
de personas de la academia, investigacion y asistencia de inglés estadounidenses, vienen
anualmente al pais para apoyar el fortalecimiento de los procesos de ensefianza,
investigacion y bilinglismo en universidades y otras instituciones en todo el territorio
nacional.

La Comisiéon Fulbright Colombia es parte de un programa global, financiado por el
Departamento de Estado de los Estados Unidos, que tiene presencia en 160 paises del
mundo. El Programa cuenta con una red de unos 400.000 ex becarios alrededor del mundo.
En el caso de Colombia, la Comisidn fue fundada en 1957 y cuenta con una red de mas de
5.300 beneficiarios.
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3. Descripciény responsabilidades del cargo

La Comisiéon Fulbright Colombia esta en la busqueda de una persona pasante que pueda
apoyar a la Jefatura de Comunidad a partir del Il semestre de 2023 (5 de julio de 2023). La
pasantia tiene una duraciéon minima de un (1) semestre académico, idealmente por dos (2)
semestres académicos, esto sujeto a la disponibilidad de recursos, las politicas de la
institucién de educacion superior de la persona pasante y el desempefo de la persona
candidata seleccionada. La persona interesada no debe haberse graduado ni tampoco tener
su ceremonia de grado durante el desarrollo de la pasantia; es decir, debe mantener su
estatus de “Estudiante” en su respectiva institucion de educacion superior.

Responsabilidades

e Apoyar a la Jefatura en las actividades para la construccidon, consolidaciéon y
sostenimiento de la Comunidad de Fulbrighters, desde el momento de la
nominacién, pasando por |la estancia del becario, seguido por el retorno y durante su
rol como ex becario.

e Apoyar el proceso de implementacion del sistema de informacién para el
seguimiento a Fulbrighters mediante el procesamiento y alistamiento de grandes
volumenes de informacion.

e Apoyar el proceso de identificacion, validacion, ajuste y verificacidon de las bases de
datos y cargue de informacién, como insumo para la implementaciéon del sistema de
informacidn de seguimiento a Fulbrighters.

e Apoyar procesos técnicos y operativos relacionados con la Comunidad de
Fulbrighters, incluyendo: bdsqueda y sistematizacion de informacién, manejo de
plataformas y de bases de datos, elaboracién de documentos e informes,
actualizaciéon, compilacidn y sistematizaciéon de informacién relativa a la comunidad
de Fulbrighters, entre otros.

e Apoyar la preparaciéon de insumos para informes, documentos, propuestas y
presentaciones que sean requeridas por la Jefatura de Comunidad.

e Apoyar las actividades que faciliten el acompanamiento cultural y educativo de los
nuevos becarios tanto colombianos como estadounidenses.

e Apoyar a la Jefatura de Comunidad en la gestién de su correspondencia, archivo fisico
y digital.

e Apoyar a la Jefatura en temas relacionados con la atencidn al publico.

4. Perfil y calificaciones profesionales

Perfil
e Estarcursandocomo minimo séptimo semestre de pregrado en Ingenierias, Economia,
Administracion de Empresas, Ciencias Sociales, Gobierno y Relaciones Internacionales,
Ciencia Politica u otras disciplinas afines.
e Contar con un nivel intermedio o avanzado de inglés. Nivel de inglés minimo
equivalente a B1, de acuerdo con el Marco Comun Europeo.
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e Manejo de herramientas ofimaticas, especialmente hojas de calculo en un nivel
avanzado y lenguajes de programacion.

e Contar con conocimientos en herramientas para gestidon, analisis y visualizacién de
informacién y bases de datos.

e Deseable contar con conocimientos sobre herramientas de trabajo colaborativo e

ideacion

Disponibilidad de tiempo de minimo 30 horas a la semana (de lunes a viernes).

¢ Qué necesitas para tener éxito en este cargo?

Atencion al detalle

Capacidad analitica

Manejo avanzado de bases de datos y de altos volUmenes de informacién
Comunicacioén y relacionamiento

Habilidades de organizacion y planificacion

Autonomia y alto sentido de responsabilidad

Trabajo en equipo, colaboraciéon y apertura al didlogo

Servicio al cliente

5. ¢Qué ofrecemos?

e Estipendio de un (1) SMMLV como ayuda para gastos asociados a la pasantia.

e La oportunidad de adquirir experiencia profesional en una organizaciéon prestigiosa y
reconocida internacionalmente, a cargo de promover el intercambio académico entre
los Estados Unidos y Colombia.

e La posibilidad de contribuir e incidir en el desarrollo educativo, cientifico, social y
econémico de Colombia.

e Un equipo joven, dinamico, resiliente, innovador y creativo que esta convencido de la
importancia de la educacién como un dinamizador social.

e Politica de desarrollo de actividades de manera hibrida (casa-oficina)

6. ¢Coémo postularte a esta oportunidad?

Las personas interesadas deberdn aplicar a la vacante en mencién dando clic en este enlace

Una vez diligenciado el formulario, en la parte final del mismo deberan adjuntar la siguiente
documentacioén, Unicamente en formato PDF en un solo archivo:

e Hoja de vida en espanol, con informacién completa.
e Carta de Motivacién en inglés, de maximo 1 pagina. En dicho documento la persona

candidata debera exponer las razones por las que le interesa realizar su pasantia en la
Comisiéon Fulbright Colombia y dar muestra de sus principales fortalezas y
debilidades.

e Certificado de nivel de inglés de acuerdo con el perfil indicado en el numeral 4 de la
presente convocatoria (B1). Se aceptan diferentes tipos de certificados, mientras que
se pueda evidenciar el nivel de inglés del aplicante de acuerdo con el Marco Comun
Europeo.
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El formulario debe ser diligenciado a través de un correo de dominio gmail.

Las personas que cumplan con el perfil y las condiciones de postulacidén tendran una
entrevista una vez se validen dichos requisitos, previa concertacién de cita.

Esta entrevista sera virtual o presencial, dependiendo de |la ubicacién de la persona
candidata, entre el 25y 26 de mayo de 2023.

7. Fecha de inicioy condiciones de residencia

La organizacion estd interesada en que la pasantia inicie el 5 de julio de 2023. La persona
puede residir en cualquier lugar con conectividad del territorio colombiano, para lo cual debe
contar con equipo de cémputo para desarrollar sus actividades.

Nota: aplicaciones que no cumplan con las condiciones solicitadas no seran tenidas en
cuenta para el proceso. Cualquier duda sera resuelta a través del correo
seleccion.staff@fulbright.edu.co. Para aplicar a esta convocatoria solo se revisaran las
aplicaciones recibidas a través del formulario dispuesto en este documento, no serédn tenidas
en cuenta aquellas que se envien por correo electrénico.
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